11 I T C” . *: Spolufinancovano

hvd E k =
Rakousko - Cesko vropskou unii

SPOLECNA PRAVIDLA
ZPUSOBILOSTI

Program Interreg Rakousko — Cesko 2021-2027

Verze 3.1
25.01.2024

Vyzkum a inovace

Vzdélavani, kultura a cestovni ruch

Preshranicni sprava




Pravni zasady a hierarchie PredpiSU.......coueccueeeiieeciee ettt ettt s e e etae e sbe e eraeesareean 4
11 PrAVNT FAMEC ...ttt ettt e e e st esabe e s beeesabe e e seeesaseesbeeesareenane 4
1.2 HIErarchie Pravidel ........ouvii oo e st e e e e e e e e e abae e e enareeas 5

Obecna ustanoveni 0 zpUsobilosti VYAajl .........cccveeeciieiiiieeiee ettt et 5
2.1 Obecné pozZzadavky Na zpUSODIlOSt .........eeecieeeciieiiiccee e 5
2.2 FIN@NCOVANT PrOJEKLU . .eiiiiiiiieeciiie et e e s e e e s e e e s sabe e e e s ssbeeesennreeas 6
2.3 DOKIQOVANT VYU ...eeeereeiiie ettt ettt et e ete e e e te e etee e tae e sebeeeesaeesaseeesaeesnreeenns 6
2.4 CasoVA ZPUSODIIOSt VYAJU......cuevevererereeeeceieeeeececeteses ettt ettt s st esesssessssassas s s ensees 7
25 PEEVOT N BUIA ..ttt ettt ettt ettt e s e e st e sabe e sbbe e sabe e e bbeesaseesbaeesabeenane 7
2.6 NEZPUSODIIE VYAGJE...eei ittt ettt e e e et e e e tte e e beeeetteeeabeeeesseesbeeenns 7
2.7 (BE [o I o TaTo E-T o T=3N g oo Lo AV 0P PR 8
2.8 PEI MY eeeeeeeeeeeeeeeeee ettt e et ee e ettt e et e s te e e eeteeeeeee e en e r e eerans 9
2.9 MozZnosti spoleného VYUCTOVANT VWAAJU ....cccueeeereiiiiecciiee ettt et eaee e 9

(o100 01V A2V (¥ o1 (o171 o V[PPSR 10
3.1 Vykazovani vydaji na zakladé skutec¢nych ndkladi ........cccveeeieiiciieiiieceeeceecee e 11
3.2 Vykazovani vydajl na zakladé jednotkovych nakladU..........ccceeeeeiriiieecneeieceec e, 11
33 Vykazovani na zakladé jednorazoveé CAStKY.......coociiiiiciiie e 11

3.3.1 Naklady na pripravu ProjektU ... iciiee et e erre e e s 11
3.4 Vykazovani vydajl na zakladé pausalni SAzhy .........ccccceeeiiieciiie i 11

3.4.1 Pausalni sazba na kryti zbyvajicich zpUsobilych nakladU............ccccccvveeiiiiiiincieneen. 11
3.5 Stfedni projekty s celkovymi naklady do 200 000 €U ........ccueeeeeiiieeeiiiieee e e ecireeeeeireee s 12
3.6 Projekt Fond malych projektll........eeicuiiiiiieccieecee ettt e 13

3.6.1 Naklady na administraci Fondu malych projektl.........cccoceeeeiiiiiiiciiii e, 13

3.6.2 Sestaveni rozpoctu u malych projektd realizovanych v ramci Fondu malych projekt 13

Kategorie NAKIAAUL.........couviiiieee e e et e e et e et e e e e tae e e e abae e e earaeas 16
4.1 NAKIAdY NA ZAMESENANCE .. .eiiiiiiiei et e e e e e e e s ee e e e sabae e s e sabaeeeennseeas 16
41.1 Naklady na zaméstnance vykazované na zakladé standardnich jednotkovych naklad(16
4.1.2 Naklady na zaméstnance vykazované na zakladé pausalni sazby........ccccocevevivvennnnnnen. 19
4.2 Kancelarské a administrativni NAKIAdY .......ccooeveiiiiiiii e 20
4.3 Naklady na cestovani @ UBYTOVANI.........cccuviiiiiiie e et 21
4.4 Naklady na externi odborné poradenstvi a SlUZbY ........ccccueieeeiiiiiciiee e, 22

Strana| 1



4.5 NAKIQAY NA VYDAVENI...ceiiiiiiii ettt e et e e e tae e e et e e e e eeabeee e eeabaeeeeennaeas 24
4.6 Naklady na infrastrukturu a stavebni Prace .......cccoccveiieciii e 26
5. Prehled forem vykazovani vydajl v programu a moznosti jejich kombinaci...........ccccevveeeveeneee. 28

Tab. 1: Zmény v dokumentu

Verze dokumentu

Verze 2

Verze 3

Strucny popis zmény

Doplnéni kap. 3.6 Projekt Fond
malych projekt

Doplnéni typovych aktivit Fondu
malych projektd v kapitole
vénované jednotkovym
nakladlim

Nové cislovani kap. 3.1

Doplnéni  kapitoly  Sestaveni
rozpo¢tu u malych projektQ
realizovanych vramci Fondu
malych projektl (véetné
podkapitoly Ndavrh rozpoctu a
Jednotkové ndklady pro typové
aktivity)

Doplnéni informaci k indexaci
hodinovych a mésicnich sazeb

Uprava ¢asti Dokladovani u
nakladl na cestovani a ubytovani

Doplnéni poznamky

Odkaz na kapitolu(y)

Kap. 3.6

Kap. 3.2

Kap.3.6.1

Kap. 3.6.2,3.6.2.1a3.6.2.2

Kap.4.1.1

Kap. 4.3

Kap. 5

Strana| 2



UvoD

Tato Spolec¢na pravidla zplsobilosti obsahuji zakladni informace o zpUsobilosti vydajl projektd, které
jsou realizovény v rdmci programu Interreg Rakousko — Cesko 2021-2027. Cilem téchto pravidel je
zajistit, aby ndklady vynalozené v ramci projektu byly v souladu s pravnim rdmcem a pravidly
programu. Pro Zadatele a projektové partnery jsou tato pravidla zavazna jak pfti ptipravé projektovych
zadosti, tak pti realizaci projekt(.

Podle objemu financnich prostiedki jsou definovany tii velikosti projektd:

- =Velké projekty: rozpocet projektu > 200 000 eur (celkové naklady);
= Stfedni projekty: rozpocet projektu > 30 000 eur, v pfipadé priority 3 SC Kultura a
v cestovni ruch 50 000 eur - 200 000 eur (celkové naklady)?;
= Malé projekty: rozpocet projektu < 30 000 eur (P4), resp. 50 000 eur (P3 SC Kultura a
cestovni ruch) (celkové naklady), které jsou realizovany v ramci Fondu malych
projektd.

Terminologické poznamky:

= Kategorie naklad( definované v tomto dokumentu se pouzivaji pro fazi pripravy a realizace
projektd podporovanych programem. Tyto pojmy se pouZivaji nezavisle na pojmech
pouzivanych v ndrodnich pravnich predpisech.

= Pojem ,projektovy partner" je pouzivan jako souhrnny vyraz, ktery zahrnuje jak Zadatele (ve
fazi od pripravy projektové Zadosti po schvaleni projektu), tak pfijemce (ve fazi od podpisu
smlouvy o poskytnuti prostfedk( z EFRR).

Plati pro CZ: V Ceské jazykové verzi tohoto dokumentu jsou pojmy ,naklad“ a ,vydaj“ chapdny jako
synonymum.

1 Pravidla pro vykazovéni vydajl u stfednich projektt jsou upfesnéna v kapitole 3.5.
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1. PRAVNI ZASADY A HIERARCHIE PREDPISU

1.1 Pravni ramec

Zakladni ramec pro realizaci projektG v programu Interreg Rakousko — Cesko 2021-2027 financovanych

z Evropského fondu pro regionalni rozvoj (EFRR) je zaloZen na nasledujicich predpisech:

Ptislusna legislativa EU, zejména:

Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU, Euratom) 2018/1046 ze dne 18. ¢ervence 2018,
kterym se stanovi finanéni pravidla pro souhrnny rozpocet Unie;

Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2021/1060 ze dne 24. ¢ervna 2021 o spole¢nych
ustanovenich pro Evropsky fond pro regionalni rozvoj, Evropsky sociadlni fond plus, Fond
soudrznosti, Fond pro spravedlivou transformaci a Evropsky namorni, rybarsky a akvakulturni
fond a o financnich pravidlech pro tyto fondy a pro Azylovy, migracni a integracni fond, Fond
pro vnitini bezpecnost a Nastroj pro finan¢ni podporu spravy hranic a vizové politiky;

Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2021/1058 ze dne 24. ¢ervna 2021 o Evropském

fondu pro regionalni rozvoj a o Fondu soudrznosti;

Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2021/1059 ze dne 24. ¢ervna 2021 o zvlastnich
ustanovenich tykajicich se cile Evropska uzemni spoluprace (Interreg) podporovaného
z Evropského fondu pro regiondlni rozvoj a nastrojll financovani vnéjsi ¢innosti;

Natizeni Komise (EU) €. 651/2014 ze dne 17. ¢ervna 2014, kterym se v souladu s ¢lanky 107
a 108 Smlouvy o fungovani Evropské unie prohlasuji urcité kategorie podpory za slucitelné
s vnitfnim trhem?;

Nafizeni (EU) ¢. 1407/2013 ze dne 18. prosince 2013 o poufziti ¢lank( 107 a 108 Smlouvy
o fungovani Evropské unie na podporu de minimis (v konsolidovaném znéni);

Nafizeni Komise (EU) 2023/2831 ze dne 13. prosince 2023 o pouziti ¢lankd 107 a 108 Smlouvy
o fungovani Evropské unie na podporu de minimis — platné od 1. 1. 2024,

Provadéci akty a akty v pfenesené pravomoci pfijaté v souladu s vySe uvedenymi nafizenimi;

Ostatni nafizeni a smérnice platné pro realizaci projektt spolufinancovanych z EFRR.

VSechny uvedené prdvni pfedpisy je tfeba pouzivat v platném znéni, jednotlivé novelizace zde

nejsou uvedeny.

Vsechna vyse uvedenad nafizeni jsou v aktualnim znéni k dispozici v databazi prava Evropské unie

EUR-Lex na adrese https://eur-lex.europa.eu/homepage.html

2 Natizeni bylo n&kolikrat novelizovano; posledni novelizaci je natizeni Komise (EU) 2023/1315 ze dne 23. &ervna
2023, o zméné natizeni (EU) ¢. 651/2014 ze dne 17. ¢ervna 2024 kterym se v souladu s ¢lanky 107 a 108 Smlouvy
prohlasuji urcité kategorie podpory za slucitelné s vnitfnim trhem - i¢inné od 1. 7.2023.
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Pro projekty financované z programu Interreg Rakousko — Cesko 2021-2027 existuje hierarchie
platnych pravidel zpUsobilosti vydaji. Tato hierarchie je definovana v ¢l. 37 Nafizeni (EU) 2021/1059
nasledujicim zplsobem:

(1) Pravidla EU (viz kapitola 1.1);
(2) Spolecna pravidla zpusobilosti programu definovand v tomto dokumentu;
(3) Prislusna vnitrostatni pravidla (véetné institucionalnich) pro zaleZitosti, pro které pravidla EU

a Spolecna pravidla zpUsobilosti programu zadna pravidla nestanovuji.

Vydaje jsou zplsobilé pro financovani, pokud jsou v souladu s predpisy EU, programovymi pravidly a

pfislusnymi vnitrostatnimi pravidly (véetné instituciondlnich) a splfuji nasledujici podminky:

Vydaje vznikly v souvislosti s realizaci projektu a byly schvaleny Monitorovacim vyborem.

Byla podepsana smlouva o poskynuti prostiedk z EFRR mezi Ridicim orgdnem a vedoucim
partnerem projektu, kterd stanovuje pravné zavazné podminky pro podporu z programu.
Vydaje musi byt v souladu se zasadami hospoddrnosti, efektivnosti a Ucelnosti (= pfimérenosti
a nezbytnosti).

Musi byt dodrZeny programové predpisy pro informovani a komunikaci (predpisy pro
publicitu), viz Programova pfirucka.

Vydaje jsou v souladu se zasadami zvolené formy vyuctovani (vyuctovani formou
zjednodusenych nakladd nebo skute¢nych naklada).

Vydaje je mozné nezpochybnitelné pfiradit k projektu a nevznikly by v pripadé, pokud by se
dany projekt nerealizoval (musi byt zajisténa adicionalita nakladl vzhledem k béznym
provoznim nakladim).

ZpUsobilost vydaji musi byt ovérena pfrislusnym kontrolorem projektového partnera
stanovenym ve smlouvé o poskytnuti prostfedk(l z EFRR. Na proplaceni vydaja uvedenych v
projektové Zadosti a schvalenych Monitorovacim vyborem nevznikd automaticky narok.
Rozhodujici je posouzeni kontrolor( a certifikace vynalozenych vydaj(.

V odlivodnénych vyjimecnych pripadech mohou byt ¢asti projektu realizovany mimo
programové Uzemi — za predpokladu, Ze pfispivaji k dosazeni cil( projektu nebo cilt programu
a jsou prinosné pro programové Uzemi. Vymezeni programového Uzemi je uvedeno v
Programové pfirucce.

V pfipadé vyuctovani skutecnych nakladi:

Prijemci u téchto vydajl musi vést oddélené Gcetni zaznamy nebo pouZivat vhodné ucetni kddy
u véech transakci souvisejicich s projektem?.

3Viz ¢l. 74 odst. 1 pism. a) natizeni (EU) 1060/2021.
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=  Pfijemci musi pfi kontrole vydajl predloZit smlouvu nebo pisemnou dohodu stanovujici pInéni,
které ma byt poskytnuto; fakturu nebo Zzddost o uUhradu obsahujici podrobny popis
poskytovaného plnéni v souladu s obsahem smlouvy, z dokumentd musi byt zfejmy jasny vztah
predmétu poskytovaného plnéni k projektu a rozsah poskytovaného plnéni.

=  Pfijemci musi pfi kontrole vydaju predloZit doklad o platbé (napf. bankovni vypis, vypis ze
spolehlivého Ucetniho systému projektového partnera).

= V pripadé vydajd, které nelze pfiradit vyluéné k projektu, jsou naklady zplsobilé pouze v
pomérné vysi.

Financovani projektu je mozné z nasledujicich zdroju:

a. spolufinancovani z EFRR z prostfedk( EU az do vy$e maximalné 80 % zpUsobilych vydaju;
b. zverejnych a/nebo soukromych zdroj(, a to minimalné ve vysi 20 %.

Vydaje projektového partnera, které jsou jiz hrazeny z pausall schvalenych v projektu nebo jinych
verejnych zdrojl, nelze znovu uplatnit v projektu (vylouceni dvojiho financovani).

Dalsi informace k financovani projektu jsou uvedeny v Programové ptirucce.

Pouze pfi vyuctovani skutecnych nakladu:

Vydaje projektovych partnerll musi byt doloZeny doklady. Elektronické doklady se povaZuji za
rovnocenné listinnym dokladlim, pokud jsou splnény poZadavky stanovené v pfislusnych narodnich
préavnich predpisech. Doklady se pFedkladaji zpravidla v elektronické podobé* prostfednictvim
monitorovaciho systému programu.

VSechny doklady musi v souladu s narodnimi predpisy obsahovat uUdaje obvyklé pfi obchodnich
transakcich, zejména informace o ptijemci, poskytnutém plnéni, ¢astce a datu platby, jakoZ i o zpUsobu
uctovani DPH. Navic musi byt na vSech dokladech uvedeny v ideadlnim ptipadé vystavitelem dokladu
minimalné dva ze tfi nasledujicich udaji:

(1) cislo projektu ve formatu ATCZXY;

(2) akronym/zkratka ndzvu projektu nebo nazev projektu;

(3) nazev programu/zkraceny nazev programu (napf. Interreg Rakousko — Cesko 2021-2027,
Interreg VI-A Rakousko — Cesko, Interreg AT-CZ).

4 Pokud je original dokladu v papirové podobé, rozumi se elektronickou formou dokladu ¢itelny sken dokladu, ktery se pfiloZi
k vyuctovani. Pokud je doklad k dispozici pouze v elektronické podobé, povaZuje se tato elektronicka podoba dokladu za
original a v nezménéné formé se pfilozi k vyuctovani.
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Pokud nebudou povinné udaje na dokladech predlozenych ke kontrole uvedeny, miZe projektovy
partner bud pozadat vystavitele dokladu o doplnéni naleZitosti faktury, nebo projektovy partner oznaci
Udaje na dokladu sam pred jejich uplatnénim v soupisce vydaju.

Pro rakouské projektové partnery plati:

Pokud byly u faktury po zaplaceni doplnény povinné udaje, musi byt vytvoren dodatek k fakture (z dlivodu
doplnéni povinnych tGdaju) a faktura musi byt znovu nahrana do interniho systému instituce (napf. do systému
SAP).

Vsechny vydaje jsou zplsobilé nejdfive od 1. ledna 2021.
Implementace projektl musi byt ukoncena nejpozdéji 31. prosince 2028.

Vydaje projektu jsou zpUsobilé od data zahajeni realizace projektu uvedeného ve Smlouvé o poskytnuti
prostiedkl z EFRR. Toto datum nesmi predchazet datu podani projektové Zadosti.

V pripadé projektd zahrnujicich stavebni prace jsou externi vydaje na pfipravu potfebné stavebni
dokumentace a ziskani stavebniho povoleni zpUsobilé pred datem uvedenym ve Smlouvé o poskytnuti
prostiedk( z EFRR. Toto datum vsak nesmi predchazet 1. lednu 2021 a tyto vydaje musi byt schvéleny
Monitorovacim vyborem.

Nejzazs$i mozny termin pro Uhradu vydaji vzniklych béhem realizace projektu je stanoven na dva
mésice po datu ukonceni realizace projektu stanoveném ve Smlouvé o poskytnuti prostfedkl z EFRR.

Vydaje projektu jsou vykazovany v eurech. Vedouci partner obdrii prostfedky EFRR z programu v
eurech. Vedouci partner nasledné prevede odpovidajici podily prostfedkll EFRR v eurech svym
projektovym partnerim.

V souladu s ¢l. 38 odst. 5 natizeni (EU) 2021/1059 se pro prepocet vydajd uskute¢nénych v jiné méné
neZ v eurech pouzije sménny kurz Evropské komise platny v mésici, ve kterém byly vydaje predloZzeny
kontrolorovi ke kontrole.

Datum predloZeni vydaji je datum, kdy projektovy partner poprvé predlozil doklady kontrolorovi ke
kontrole vramci vyuctovani projektu/zpravy za partnera, coZ je jednoznaéné dokumentovano
prostfednictvim monitorovaciho systému programu Jems.

Nasledujici vydaje jsou nezptisobilé:
a. pokuty, finan¢ni sankce a vydaje na pravni a soudni spory (napt. pred soudem);
b. financni leasing;

c. nakup nezastavénych a zastavénych pozemk, pokud tato ¢astka presahuje 10 % celkovych
zpUsobilych vydajd daného projektu (¢l. 64 odst. 1 pism. b) nafizeni (EU) 2021/1060). V ptipadé
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opusténych ploch a ploch dfive vyuZivanych k priimyslovym ucellm, které zahrnuji budovy, se
tento strop zvysi na 15 %. VysSi naklady lze uplatnit pouze po schvaleni Monitorovacim
vyborem a pouze v odlvodnénych vyjimecnych pripadech tykajicich se projektl na ochranu
Zivotniho prostredi;

d. néklady na dary;

e. naklady spojené s kolisanim sménnych kurz(;
f. droky z dluhi;

g. poplatky za narodni finan¢ni transakce;

h. vydaje na alkoholické napoje;

i. spropitné;

j.  penéini sluzby, faktury mezi projektovymi partnery véetné strategickych partner(i z téhoz
projektu za sluzby a prdce vykonané v ramci projektu. To znamena: neni dovoleno, aby
projektovi partneti mezi sebou fungovali jako dodavatelé;

k. neuplatnéné vyhody (napft. slevy, dobropisy);

I. ndklady na jidlo a piti (catering) v ramci hybridnich a prezencnich internich setkani
projektovych partnert;

m. vécné prispévky v podobé poskytnuti praci, zbozi, sluzeb, pozemk( a nemovitosti, za které
nebyla provedena platba na zdkladé faktur nebo rovnocennych dokladd;

n. néakup a odpisy motorovych vozidel® s vyjimkou téch vozidel, ktera maji specialni vyuZiti a jsou
nezbytna pro naplnéni ucéelu projektu;

o. sluzby, které nelze vztahnout k Géastnikiim projektu (napf. pokud jsou faktury vystaveny na
osobu/instituci, kterd se projektu neucastni, nebo pokud ucastnik neni do projektu zapojen);

p. umélecka dila;

g. pro rakouskeé projektové partnery: honorare umélca.

Dan z pfidané hodnoty, kterad neni podle vnitrostanich predpist vratn3, je zpUsobila.

Pro rakouské projektové partnery plati:

Pokud neexistuje zadny pravni zaklad pro nevraceni ¢astek DPH, je potfeba doloZit odpovidajici potvrzeni o
odpoctu dané na vstupu vystavené finan¢nim uradem, popf. ve zdlvodnénych vyjimecnych pfipadech dariovym
poradcem projektového partnera.

5 Mezi dary nespadaji drobné propagacni predméty pouzivané v ramci publicity projektu.

6V Ceské republice se jednd o vozidla kategorie M1 a N1.
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P¥imé prijmy vzniklé v pribéhu realizace a po ukonéeni projektu nemusi byt evidovany ani vykazovany.

V ptipadé poskytnuti podpory podle nafizeni (EU) €. 651/2014 (obecné nafizeni o blokovych vyjimkach)
se pfijmy fidi ustanovenimi tohoto nafizeni (viz Programova ptirucka).

V programu neni pfipustné, aby projektovi partnefti (véetné strategickych partner() byli sobé navzajem
dodavateli a aby si tzv. prefakturovavali vydaje (viz kap. 2.6). V ptipadé, kdy je Ucelné spolecné zadat a
uhradit spoleénou aktivitu, popf. spolecné ji zadat a uhradit oddélené, Ize pouzit metodu tzv. sdilenych
vydajli nebo spolecného zadani zakazky.

evvs
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3. FORMY VYUCTOVANI
V programu jsou pro vykazovani vydajli pouZity dva zplsoby vykazovani:

(1) vykazovani vydaji na zakladé skutecné vzniklych a zaplacenych vydaji (skutec¢né naklady)
nebo

(2) vykazovani vydaji pomoci zjednoduseného vykazovani vydajl, mezi které patfi standardni
jednotkové naklady, pausalni sazby a jednorazova castka.

Formy vykazovani vydaji pro jednotlivé kategorie ndakladl projektového partnera se stanovi
v projektové Zadosti a zavazné potvrdi ve Smlouvé o financovani z prostfedk( EFRR. Zména formy
vykazovani vydajl v pribéhu realizace projektu neni mozna.

MozZné formy vylcétovani podle kategorii naklada:

Standardni

) , Pausalni sazby Skuteéné Jednorazova
jednotkové ’ .,
) naklady Castka
naklady
v
Naklady na
- " max. 20 % = - -
zaméstnance )
primych naklada*
v
Kancelarské a
02 (LAl
administrativni — 15 % zpusobilych - -
e nakladd na
zaméstnance
v
\ETELIAGE]
cestovani a 6 % zpUsobilych
ubytovani nakladd na
zameéstnance
Naklady na v
externi odborné 40 %
— — o R4 v —
poradenstvi a zpusobilych
sluzby nakladd na
. zaméstnance
Naklady .
vybaveni - - -
Naklady na
infrastrukturu a — _ v -
stavebni prace
Naklady na .
pfipravu projektu - - - -
Legenda: v format pro vyuctovani je pfipustny — format pro vyuctovdni neni pfipustny

* Primé ndklady = zplsobilé ndklady na externi odborné poradenstvi a sluzby, na vybaveni a na infrastrukturu a stavebni
prace
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Vykazovani vydaja na zakladé skutecnych nakladid je mozné pouZit pouze u kategorii naklad( na externi
odborné poradenstvi a sluzby, nakladll na vybaveni, naklad( na infrastrukturu a stavebni prace. Pokud
jsou vydaje v projektu vykazovany na zakladé skuteénych nakladd, musi byt pfedloZeny doklady, které
prokazou, Ze vydaje vzniklé projektovému partnerovi byly uskutecnény a uhrazeny (viz kapitola 2.1).
Konkrétni podminky pro pouziti a dokladovani jsou uvedeny u pfislusné kapitoly kategorie nakladd.

Vykazovani vydajli na zdkladé jednotkovych ndkladl je stanoveno pro vyuctovani ndkladd na
zaméstnance (viz kap. 4.1.1). V programu jsou definovany predem stanovené hodinové a mési¢ni sazby
pro vyuctovani nakladd na zaméstnance.

Ve Fondu malych projektl se pro vykazovani vydaja typovych aktivit v malych projektech uZivaji
jednotkové naklady (viz kap. 3.6.2).

Jednorazova ¢astka vydajll je v programu stanovena pro vyuctovani nakladd na pfipravu projektu.

Naklady na pfipravu projektu jsou stanoveny ve formé jednordzové castky na projekt ve vysi 6 200 eur
celkovych vydajl (tj. 4 960 eur prostfedkl EFRR) na projekt. Naklady na pfipravu projektu uvede
vedouci partner ve svém rozpoctu. Narok na tuto ¢dstku vznikd automaticky schvalenim projektu
Monitorovacim vyborem. Narok na jednorazovou ¢astku na pfipravu maji vSechny projekty bez ohledu
na formy vyucétovani vydaju.

V pfipadé pausalni sazby se vydaje pocitaji na zakladé procentni sazby, ktera je vztazena ke zpUsobilym
nakladlim jedné nebo vice urcitych kategorii naklad(l. Vyse pausalnich sazeb jsou v programu pevné
stanoveny a neni mozné je ménit.

Vykazovani vydajl na zakladé pausalni sazby je moZné u kategorii naklad(: naklady na zaméstnance
(viz kap. 4.1.2), administrativni a kancelarské naklady (viz kap. 4.2), nadklady na cestovani a ubytovani
(viz kap. 4.3) a ndklady na kryti zbyvajicich nakladd.

V souladu s €l. 56 nafizeni (EU) 2021/1060 je mozné vykazat vsechny kategorie nakladd (mimo naklady
na zaméstnance a naklady na pfipravu projektu) formou pausaini sazby ve vysi 40 % zpuUsobilych
nakladli na zaméstnance. Tyto zbyvajici zpUsobilé naklady zahrnuji vSechny vydaje administrativnich a
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kancelarskych nakladl, nakladll na cestovani a ubytovani, nakladl na externi odborné poradenstvi a
sluzby, nakladd na vybaveni a naklad(l na infrastrukturu a stavebni prace.

Zakladem pro kalkulaci jsou naklady na zaméstnance, které jsou vyuctovany na zékladé standardnich
jednotkovych nakladi (viz kapitola 4.1.1).

Kombinace s jinymi pausalnimi sazbami neni moznd (tykd se kategorii ndklad(: naklady na
zaméstnance, kancelarské a administrativni ndklady a naklady na cestovani a ubytovani).

Ptiklad:

Projektovy partner vyuctuje za dané monitorovaci obdobi c¢astku 10000 € jako naklady na
zaméstnance na zakladé standardnich jednotkovych ndkladd. Kontrolor tyto naklady certifikuje jako
zpUsobilé.

ZpUsobilé zbyvajici ndklady pro dané monitorovaci obdobi se stanovi takto:

10000 € * 40 % =4 000 €

Forma uhrady:

Vydaje na zbyvajici zplsobilé naklady jsou vyuctovany na zakladé pausalni sazby.

Dokladovani:

V prlibéhu vyuctovani projektu se nepredkladaji Zzadné doklady.

Na zékladé ustanoveni ¢l. 53 odst. 2 nafizeni (EU) 2021/1060 jsou projekty s celkovymi naklady do
200 000 eur povinny pouZit zjednodusené formy vykazovani nakladl (standardni jednotkové naklady,
pausalni sazba, jednorazova ¢astka).

Tyto projekty maji nasledujici moznosti:

a. Vyuctovani nakladl na zaméstnance na zdkladé pausalni sazby ve vysi 20 %, resp. 4 % pfimych
naklad( (kapitola 4.1.2) v kombinaci s pausalni sazbou na kancelaiské a administrativni naklady a
pausalni sazbou na naklady na cestovani a ubytovani, u nichz jsou zdkladem pro vypocet néklady
na zaméstnance. Naklady na externi odborné poradenstvi a sluzby, naklady na vybaveni a naklady
na infrastrukturu a stavebni prace jsou vyuctovany jako skute¢né naklady a tvofi pfimé naklady,
ze kterych je pausdlni sazba na naklady na zaméstnance vypoctena.

b. Vyuctovani na zakladé pausalni sazby na zbyvajici zplsobilé naklady ve vysi 40 % naklad( na
zaméstnance (kapitola 3.4.1). Zakladem pro kalkulaci jsou naklady na zaméstnance, které jsou
vyluctovany na zakladé standardnich jednotkovych naklad( (viz kap. 4.1.1). V tomto pfipadé jsou
naklady z kategorii kancelafské a administrativni naklady, ndklady na cestovani a ubytovani,
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naklady na externi odborné poradenstvi a sluzby, ndklady na vybaveni a ndklady na infrastrukturu
a stavebni prace zahrnuty do pausalni sazby na zbyvajici zplsobilé naklady.

c. Vyuctovani ndkladl na zaméstnance na zakladé standardnich jednotkovych nakladl (viz kap.
4.1.1) v kombinaci s pausalni sazbou na kancelafské a administrativni naklady a/nebo pausalni
sazbou na naklady na cestovani a ubytovani a bez vydaji v kategoriich naklad(i na externi odborné
poradenstvi a sluzby, nadkladd na vybaveni a nakladl na infrastrukturu a stavebni prace.

(Tato kapitola plati pouze pro sprdvce Fondu malych projekti a Zadatele malych projekti.)

V souladu s €l. 25 odst. 5 nafizeni (EU) 2021/1059 nesmi naklady vzniklé v souvislosti s fizenim Fondu
malych projektd prekrodit 20 % celkovych zpUsobilych vydaji Fondu malych projektd.

Naklady na fizeni Fondu malych projektl (administrace) jsou vykazovany na zakladé pausaini sazby ve
vySi 25 % zpUsobilych vydaji malych projekt(.

Rozpocet malého projektu realizovaného v ramci Fondu malych projektd programu Interreg Rakousko
— Cesko 2021-2027 (déle jen FMP) je mozné sestavit pouze na zékladé dvou metod, a to na zakladé
navrhu rozpoétu a/nebo na zakladé jednotkovych nakladll pro akce s pfedem zndmym poctem
Ucastnika.

3.6.2.1 Navrh rozpoctu

U malych projektd je v souladu s ¢l. 25 odst. 6 nafizeni (EU) 2021/1059 a ¢l. 53 natizeni (EU) 2021/1060
pro vypocet jednorazové Castky pouzita metoda navrhu rozpoctu.

Jednorazova cCastka se pro kazdy maly projekt urcuje na zakladé individudlniho vypoctu v projektové
Zadosti. V pfipadé malého projektu s Vedoucim partnerem musi byt rozpocet malého projektu
rozdéleny na jednotlivé projektové partnery.

V projektové Zzadosti musi byt definovan jeden nebo vice obsahovych milnikl propojenych
s rozpoctem. V pfipadé vice milnik( musi byt kazdy jednotlivy milnik stanoven tak, aby sam o sobé bez
splnéni dalsich milnik(i naplfioval cile malého projektu. V pfipadé vice milnikd musi byt ke kazdému
milniku pfifazeny pfislusné naklady.

Naklady pro tyto kategorie nakladt se stanovi v navrhu rozpoctu s pouZitim referencnich sazeb nebo

na zakladé porovnani cen:

o Ndaklady na externi odborné poradenstvi a sluzby, viz kap. 4.4
e Ndaklady na vybaveni, viz kap. 4.5
e Naklady na infrastrukturu a stavebni prace, viz. kap. 4.6

Strana| 13



V ptipadé, Ze pro vydajovou polozku existuje referenéni sazba, vyse nakladu pro danou polozku nesmi
prekrocit maximalni vy$i ndklad(i stavenenou referenéni sazbou. Zadatel nemusi dokladat 7adné dalsi
porovnani cen. Pro malé projekty se pouZivaji referenéni sazby platné v roce vyhlaseni konkrétni vyzvy.’
To plati pro vSechny projekty predlozené v pfislusné vyzvé bez ohledu na skutecny rok realizace
projektu. Sezam polozZek nakladu, pro které jsou stanoveny referencni sazby, je uveden v dokumentaci
FMP.

V pfipadé, Ze pro vydajovou polozku neni stanovena refere¢ni sazba, vySe ndkladu se stanovi na
zakladé porovnani cen. Pfi podani zadosti o maly projekt musi byt vhodnou formou zdlvodnéna
cenova prfimérenost téchto polozZek (napf. resersi na internetu, prizkumem trhu — vcetné zdroje, napf.
v podobé screenshotl nebo jiné formy dokumentace). U poloZek v hodnoté 1 000 EUR a vice musi byt
zpravidla predlozeny tfi nezavazné cenové nabidky nebo cenova srovnani.

V ndvrhu rozpoctu v projektové Zadosti u vSech vydajovych poloZzek stanovenych s pomoci
referencnich sazeb a/nebo na zékladé porovnani cen musi byt uveden podrobny popis, jaké konkrétni
naklady zahrnuji.

Pro sestaveni rozpoctu malého projektu se pro tyto kategie naklad( pouZiji nasledujici pausalni sazby:

e Naklady na zaméstnance — se stanovi jako pausalni sazba ve vysi 20 % planovanych nakladd na
externi odborné poradenstvi a sluzby, nakladl na vybaveni a nakladl na infrastrukturu a stavebni
prace. Naklady na zaméstnace lze pouzit pouze pokud Zadatel zaméstnava alespon jednoho
zameéstnace, viz. kap. 4.1.2.

o Kancelarské a administrativni naklady — se stanovi jako pausalni sazba ve vysi 15 % planovanych
nakladd na zaméstnance.

o Naklady na cestovani a ubytovani — se stanovi jako pausalni sazba ve vysi 6 % pldnovanych
nakladd na zaméstnace.

Forma uhrady:

Proplaceni jednorazové ¢astky na zakladé doloZeni spinéni definovanych milnikd.
Dokladovani:

Pti vyuctovani malého projektu je tfeba predloZit doklady prokazujici dosazeni stanovenych milnika,
viz dokumentace FMP.

3.6.2.2 Jednotkové naklady pro typové aktivity

Pokud jsou v ramci malého projektu realizovany aktivity, u nichz je predem znamy a ovéfitelny pocet
Ucastnikd, poutZiji se pro sestaveni rozpoctu jednotkové naklady — v souladu s nafizenim (EU)
2021/1059, ¢l. 25 odst. 6.

Ve FMP jsou definovany jednotké naklady pro dva typy aktivit:

A1 - Skoleni/vzdélavaci aktivity a vyména zkugenosti

7 Indexace referencnich sazeb se predpokladaji kazdoro¢né na zakladé statistickych Udajd nebo na zékladé nové ziskanych
prizkum trhu.
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A2 — Volnocasové a sitovaci aktivity

Jednotkovy naklad pokryva vydaje téchto kategorii naklad:

o Naklady na zaméstnance

e Kancelarské a administrativni naklady

o Naklady na cestovani a ubytovani

e Ndaklady na externi odborné poradenstvi a sluzby
e Naklady na vybaveni

Rozpocet pro planovanou aktivitu malého projektu se stanovi podle nasledujiciho vypoctu:

Néklady na jednotku x poéet uéastniki x poéet dni®

Forma uhrady:
Vydaje jsou hrazeny na zékladé jednotkového nakladu pro dolozeny pocet Ucastnik( akce.
Dokladovani:

Po ukonceni realizace projektu je tfeba spolu se zavérecnou zpravou predlozZit doklady o poctu
Ucastnikl akce (viz Pfiru¢ka FMP).

8 Jednodenni akce trva nejméné 4 hodiny bez cesty na akci a zpét. V odlivodnénych pfipadech je mozné zaradit i kratsi akce,
pokud délka ¢ty hodin neni pfimérena (napr. akce pro malé déti, seniory, osoby se zdravotnim postizenim apod.). Pro urceni
délky trvani akce je vZdy rozhodujici délka programu akce. Pokud ucastnici akce pfijedou den prfedem a pfenocuji, tento den
se do doby trvani akce nezapocitava. Totéz plati pro posledni den akce.
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V ramci programu jsou stanoveny nasledujici kategorie nakladu:
=  Naklady na zaméstnance (kapitola 4.1);
=  Kancelarské a administrativni naklady (kapitola 4.2);
=  Naklady na cestovani a ubytovani (kapitola 4.3);
=  Naklady na externi odborné poradenstvi a sluzby (kapitola 4.4);
=  Naklady na vybaveni (kapitola 4.5);

=  Naklady na infrastrukturu a stavebni prace (kapitola 4.6).

Naklady na zaméstnance lze uplatnit pouze v pfipadé, pokud projektovy partner zameéstnava alespon
jednoho zaméstnance. Za zaméstnance se povazuji osoby, které pro projektového partnera pracuji na
zdkladé obvyklych pracovnich smluv, na zdkladé dohod nebo jako ,do&asni pracovnici®”
(,,Arbeitskraftetiberlassung” — plati pro rakouské projektové partnery).

Naklady na zaméstnance mohou byt v projektu vykazovany pouze na zakladé jednotkovych nakladu
nebo pomoci pausalni sazby.

Kazdy projektovy partner si jiz v projektové Zadosti musi vybrat jednu ze dvou mozZnych forem
vykazovani. Zvolend forma vykazovani nakladl na zaméstnance se bude vztahovat na vsechny
zaméstnance projektového partnera pracujici v projektu a musi byt zachovana po celou dobu trvani
projektu. Zména formy vykazovani v pribéhu realizace projektu neni mozna.

Vykazovani nakladd na zaméstnance na zékladé skuteénych nakladd neni pripustné.

Naklady na zaméstnance na zakladé standardnich jednotkovych naklad( Ize uplatnit pouze v ptipadé,
pokud projektovy partner v projektu vyuZiva zaméstnance. Ndklady na zaméstnance musi souviset
s ¢innostmi, které by projektovy partner neprovadél, pokud by projekt nerealizoval.

Pro vykazovani naklad( na zaméstnance pomoci standardnich jednotkovych naklad( byly v programu
na zakladé typU cinnosti v projektu definovany tzv. vykonnostni skupiny (standardni a zvlastni) a
vypocteny jim odpovidajici hodinové nebo mési¢ni sazby. Hodinové a mésicni sazby jsou stanoveny
véetné odvodl zaméstnavatele na socialni a zdravotni pojisténi. Pro projekt plati mésicni a hodinové
sazby platné v dobé jeho schvaleni a plati pro celou dobu jeho realizace.

V pribéhu realizace Programu bude dochazet k indexaci sazeb. Intervaly indexace a jim pfislusné
indexované sazby jsou zverejnény na webovych strankach Programu v sekci Ke stazeni.

9 S vyjimkou smluv o dilo; ty je tfeba zafadit do kategorie naklad(l na externi odborné poradenstvi a sluzby.
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Vykonnostni skupiny:

Standardni vykonnostni
skupina

Nazev

Definice / popis skupiny

Rizeni a koordinace
projektu

osoby s obsahovou / administrativni a/nebo
horizontdlni'® rozhodovaci pravomoci, které vykondvaji
predevsim fidici, koncepcni a narocné Cinnosti;
zaméfeno na uroven projektu, pfipadné v
odlvodnénych pripadech na Uroven pracovniho balicku;
obvykle s mnoholetymi pracovnimi zkuSenostmi

Implementace
projektu

osoby plnici tkoly v rdmci obsahové / administrativni /
horizontalni realizace projektu a/nebo koordinace
projektu, které vedou k dosaZeni jednotlivych cilli
projektu; obvykle s nékolikaletymi pracovnimi
zkuSenostmi

Projektova podpora

osoby vykonavajici ¢innosti na podporu obsahové /
administrativni / horizontélni realizace projektu; obvykle
pracujici podle pokyn( a pod dohledem; vétSinou s
malymi pracovnimi zkusenostmi

Zvlastni vykonnostni
skupina

Nazev

Definice / popis skupiny

AA

Specidlni  (odborny)
personal

osoby vykonavajici mimoradné odborné a/nebo védecké
¢innosti; koncepce, planovani a fizeni vyzkumu ve
smyslu védecké excelence a obzvlasté komplexnich
aplikacné orientovanych projektd (mozné pouze ve
zdUvodnénych pfipadech)

cC

Obsluzny  (pomocny)
personal

osoby zajistujici obsluzné Cinnosti, které nejsou pfimo
zaméreny na obsah projektu; nejsou vyzadovany zadné
znalosti specifické pro dany projekt; jedna se napt. o
pomocné pfileZitostné prace souvisejici s jednotlivymi
aktivitami projektu, které mohou byt obvykle
vykondvany po kratkém zaskoleni

Prifrazeni zaméstnance do vykonnostni skupiny se fidi jeho Cinnosti v projektu (a ne jeho vzdélanim

nebo pozici v ramci organizace). Kalkulace naklad(i na zaméstnance (hodinové nebo mésicni sazby) je

zaloZena na ocekdvaném rozsahu prace zaméstnance v projektu:

a. plny avazekv projektu (plny pracovni ivazek) - ndklad na zaméstnance odpovida mésicni sazbé

pfislusné vykonnostni skupiny a planovanému poctu meésicll zapojeni zaméstnance na

projektu;

10 Aktivity v ramci realizace projektu je mozné oznacit jako horizontélni, pokud pokryvaji vice tematickych oblasti, popf.
pracovnich balickl, napt. ve smyslu prirezovych témat, jako je prace s verejnosti a komunikace.
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¢asteCny uvazek s pevné stanovenym procentnim podilem odpracované doby za mésic —
naklad na zaméstnance odpovida pomérné ¢asti mésicni sazby prislusné vykonnostni skupiny
a planovanému poctu mésicli zapojeni zaméstnance na projektu;

s pruznym poctem odpracovanych hodin na projektu — naklad na zaméstnance odpovida poctu
odpracovanych hodin na projektu podle hodinové sazby prislusné vykonnostni skupiny;
mozZnost relevantni pouze pro Ceské projektové partnery: zaméstnani v projektu na hodinovém
zakladé — naklad na zaméstnance odpovidd planovanému poctu odpracovanych hodin na
projektu a hodinové sazbé prislusné vykonnostni skupiny.

Forma Uhrady:

Naklady na zaméstnance podle vykonnostnich skupin jsou hrazeny na zakladé jednotkovych nakladu.

Dokladovani:

S prvnim vytctovanim (popfr. pozdéji, pokud zaméstnanec do projetktu nastoupi pozdéji) musi byt

predloZeny nasledujici doklady:

aktualizovany personalizovany formulaf planovanych naklad(i na zaméstnance (véetné
pfifazeni vsech zaméstnancll projektu k vykonnostnim skupinam),

pro jednotlivé zaméstnance:

Pro rakouské projektové partnery:

doklad o zamé&stnani (pracovni smlouva / doklad o zaméstnani / ,,Uberlassungsvertrag”),
prohlaseni o dalsich projektech financovanych z verejnych zdroja,
vypis sociadlniho pojisténi.

Pro Ceské projektové partnery plati:

pracovni smlouva / doklad o zaméstnani véetné popisu pracovniho mista / naplné prace.

S kazdym vyuctovanim musi byt predloZeny nasledujici doklady:

popis skutecné vykonané prace v obsahové ¢asti zpravy za partnera v Jems,

popf. aktualizovany personalizovany formular planovanych nakladd na zaméstnance,

pro kazdého zaméstnance doklad o odpracované dobé / hodinach podle formy zaméstnani na
projektu:

plny Uvazek v projektu — neni nutné vést zaznam o odpracované pracovni dobé;
Castecny Uvazek s pevné stanovenym procentnim podilem odpracované doby za mésic — neni
nutné vést zaznam o odpracované pracovni dobég;

Pro rakouské projektové partnery:
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Aktualizovany formuldr pro dokumentaci projektové prace (plati pro osoby, které nepracuji
100 % své pracovni doby pro projekt; predklada se v pripadé zmény).

c. s pruznym poctem odpracovanych hodin na projektu za mésic — zdznam zachycujici 100 %
odpracované pracovni doby;

d. moznost relevantni pouze pro ceské projektové partnery: na hodinovém zdkladé — zaznam
zachycujici 100 % odpracované pracovni doby.

Pozndmka k c) a d): v pfipadé pouZiti hodinové sazby je mozné za kalenddrni rok na jednoho
zameéstnance (pri plném uvazku) vyuctovat maximdlné 1720 pracovnich hodin. Prekroceni
maximdlIniho poctu hodin za rok bude ze strany kontrolora krdceno.

Naklady na zaméstnance je mozné v souladu s ¢l. 39 odst. 3 pism. c) nafizeni (EU) 2021/1059 vykazovat
na zakladé pausalni sazby ve vysi 20 % zpusobilych pfimych nakladu.

Zakladem pro vypocet a vyuctovani pausalni sazby nakladi na zaméstnance jsou planované primé
naklady, tj. soucet kategorii nakladd: ndklady na externi odborné poradenstvi a sluzby, naklady na
vybaveni a ndklady na infrastrukturu a stavebni prace, projektového partnera uvedené v projektové
Zadosti a schvdlené MV.

V pfipadé investicnich projektl plati pausalni sazba ve vysi 4 % zpUsobilych primych nakladl, pokud
investi¢ni opatreni predstavuji vice nez 50 % celkovych naklad( rozpoctu partnera (kategorie nakladu:
naklady na vybaveni a naklady na infrastrukturu a stavebni prace).

Priklad vypoctu:

Kategorie ndkladdi Cdstka
1 Ndklady na externi odborné poradenstvi a sluzby 80000
2 Ndklady na vybaveni 10000
3 Ndklady na infrastrukturu a stavebni prdce 10000
4=1+2+3 Celkem 100 000
5=20% radku 4 Ndklady na zaméstnance 20 000
6=4+5 Celkovy rozpocet projektu 120 000

Pokud budou pfimé naklady slouzici jako zaklad pro stanoveni pausalni sazby nakladd na zaméstnance
pfi kontrole vydajl kontrolorem oznaceny za nezpUsobilé nebo budou kraceny, dojde také
k pomérnému snizeni nakladd na zaméstnance.

Forma uhrady:

Naklady na zaméstnance jsou hrazeny jako pausalni ¢astka ve vysi 20 %, resp. 4 % zp(sobilych pfimych
nakladd.
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Dokladovani:

V prlibéhu vyuctovani projektu se nepredkladaji Zadné doklady.

Kancelarské a administrativni naklady zahrnuji provozni a administrativni vydaje projektového
partnera nezbytné nutné pro realizaci projektu. Jejich Uhrada se provadi na zakladé pausalni sazby ve
vysi 15 % zpusobilych nakladli na zaméstnance. Kazdy projektovy partner ma v zdsadé narok na
kancelarské a administrativni naklady, pokud jsou v projektu uplatnény naklady na zaméstnance.

Kanceldfské a administrativni naklady mohou byt také hrazeny v rdmci pausdini sazby na kryti
zbyvajicich zpusobilych naklad (viz kap. Pausalni sazba na kryti zbyvajicich zplsobilych nakladd).

V souladu s ¢l. 40 natizeni (EU) 2021/1059 jsou kancelarské a administrativni naklady omezeny na
nasledujici polozky:

a. ndjem kanceldrskych prostor;

b. pojisténi a dané souvisejici s budovami, v nichZz se nachazeji zaméstnanci, a s vybavenim
kancelafi (napt. pojisténi proti pozaru, kradezi);

verejné sluzby (napf. elektfina, topeni, voda);

kanceldrské potreby;

Ucetnictvi;

archivy;

Udrzba, uklid a opravy;

S @ 0o o 0

bezpecnost;

systémy informacnich technologii;

j- komunikace (napft. telefon, fax, internet, postovni sluzby, vizitky);

k. bankovni poplatky za otevieni a spravu uctu, jestlize realizace projektu vyzaduje otevieni
zvlastniho uctu, a

I.  poplatky za nadnarodni financni transakce.

Ptiklad:

Soucet vydajli na zaméstnance cini v daném monitorovacim obdobi celkem 10 000 €. Kontrolor
potvrdil tyto vydaje jako zpUsobilé.

Zpusobila ¢astka na kancelarské a administrativni vydaje poZadované za dané monitorovaci obdobi se
stanovi takto:

10000 € * 15 % =1 500 €

Pokud jsou ndaklady na zaméstnance slouzici jako zaklad pro stanoveni kanceldfskych a
administrativnich vydajt pfi kontrole vydajd kontrolorem oznaceny za nezpusobilé nebo jsou kraceny,
budou pomérnym zplisobem kraceny také predloZzené kancelarské a administrativni vydaje.

Forma uhrady:
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Vydaje v této kategorii nakladi mohou byt uhrazeny pouze pausalni sazbou. Vyuctovani kancelafskych
a administrativnich naklad(l na zakladé skute¢nych nakladl neni pfipustné.

Dokladovani:

V prlibéhu vyuctovani projektu se nepredkladaji Zadné doklady.

Naklady na cestovdni a ubytovani vzniklé projektovému partnerovi se propldceji na zdkladé pausalni
sazby ve vysi 6 % zpUsobilych nakladii na zaméstnance. Kazdy projektovy partner ma v zasadé narok
na ndklady na cestovani a ubytovani, pokud jsou v projektu uplatnény naklady na zaméstnance.

Naklady na cestovani a ubytovani mohou byt hrazeny také v ramci pausalni sazby na kryti zbyvajicich
zpusobilych nakladu (viz kap. Pausalni sazba na kryti zbyvajicich zpUsobilych nakladd).

V souladu s ¢l. 41 nafizeni (EU) 2021/1059 jsou naklady na cestovani a ubytovani omezeny na
nasledujici polozky:

a. naklady na cestovani (napf. letenky, jizdenky, cestovni pojisténi a pojisténi motorového
vozidla, pohonné hmoty, pocet ujetych kilometrd, mytné/dalni¢ni poplatky a parkovné);
naklady na stravu;

naklady na ubytovani;

poplatky za viza;

® o o T

denni prispévky (diety).

Poznamka: Naklady na cestovani a ubytovani externich odbornikl a poskytovatel( sluzeb spadaji do
nakladl na externi odborné poradenstvi a sluzby podle ¢l. 42 natizeni (EU) 2021/1059.

Ptiklad:

Soucet nakladl na zameéstnance C¢ini v daném monitorovacim obdobi celkem 10 000 €. Kontrolor
potvrdil tyto vydaje jako zpUsobilé.

Zplsobila ¢astka na ndklady na cestovani a ubytovani poZzadované za dané monitorovaci obdobi se
stanovi takto:

10000 € * 6 % = 600 €

Pokud jsou naklady na zaméstnance pfi kontrole vydajli kontrolorem oznaceny za nezpUsobilé nebo
jsou kraceny, budou pomérnym zplsobem kraceny také predlozené naklady na cestovani a ubytovani.

Forma Uhrady:

Vydaje v této kategorii nakladi mohou byt uhrazeny pouze pausalni sazbou. Vyuctovani nakladl na
cestovani a ubytovani na zakladé skutecnych nakladd neni pFipustné.
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Dokladovani:

V prabéhu vyucovani projektu je nutné doloZit, Ze se za dobu trvani projektu uskutecnila alespori jedna
sluZzebni cesta alespon jedné osoby zaméstnané u projektového partnera (doklada se napf. ve formé
zpravy ze sluzebni cesty, programu véetné seznamu Gcastnikd, zapisu z jednani apod.).

Naklady na externi odborné poradenstvi a sluzby jsou omezeny na nize uvedené vydaje, které partnefri
projektu hradi jinym verejnym nebo soukromym institucim nebo fyzickym osobam, nez je ptijemce
dotace a partnefi projektu.

Zpusobilé vydaje na externi odborné poradenstvi a sluzby jsou podle ¢l. 42 natizeni (EU) 2021/1059
omezeny na nasledujici vydaje:

a. studie nebo setfeni (napf. hodnoceni, strategie, koncepcni poznamky, konstrukéni vykresy,
prirucky);

odborna ptiprava;

preklady;

vyvoj, Upravy a aktualizace systémU informacnich technologii a internetovych stranek;

® o o T

propagace, komunikace, publicita, propagacni predméty a cinnosti nebo informovani v
souvislosti s projektem;

bl

finanéni fizeni;

g. sluzby souvisejici s poradanim a provadénim akci nebo zasedani (véetné najmu, stravovani a
tlumocnickych sluzeb);

h. dcast na akcich (napf. registracni poplatky);

i. pravni poradenstvi a notarské sluzby, technické a financni odborné poradenstvi, jiné
poradenské a ucetni sluzby;

j.  prava dusevniho vlastnictvi;

k. poskytnuti zaruk bankou nebo jinou financni instituci, pokud to vyZaduji unijni pravni predpisy
nebo vnitrostatni pravni predpisy nebo programovy dokument pfijaty Monitorovacim
vyborem;

I.  ndklady na cestovani a ubytovani mezi jinymi externich odbornikl, predndsejicich, osob
predsedajicich zasedanim, student( a poskytovatell sluzeb;

m. jiné specifické odborné poradenstvi a sluzby potfebné pro projekt.

Pravidla pro vyuctovani:

= Naklady na externi odborné poradenstvi a sluzby musi jednoznacné souviset s projektem a
musi byt nezbytné pro efektivni realizaci projektu. Veskeré naklady na externi odborné
poradenstvi a sluzby musi byt v projektové zadosti jasné popsany.

Forma uhrady:

Naklady na externi odborné poradenstvi a sluzby mohou byt hrazeny na zakladé skutecnych naklad
nebo ve formé pausalni sazby na kryti zbyvajicich zpUlsobilych naklada.
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Dokladovani v pripadé skuteénych nakladd:

= PrlOkazné doloZeni spravnosti vybérového fizeni, v souladu s unijnimi, programovymi ¢i
vnitrostatnimi predpisy:

Pro rakouské projektové partnery plati:

Rakousti projektovi partnefi musi dodrzovat pFi zadavani vefejnych zakdzek!! pravni ustanoveni spolkového
zakona o zadavani verejnych zakazek z r. 2018 (BvergG).

Zasada hospoddrnosti, efektivnosti a i¢elnosti musi byt vzdy dodrzovana.
Obecné plati*?:

= V pfipadé nakoupenych sluzeb do 1 000 € bez DPH se v rdmci kontroly vyuctovani nevyzaduje Zadny
formalni doklad prokazujici pfiméfenost vydajii — kontrolor viak provéri, zda na zakladé faktury
nevznikaji pochybnosti s ohledem na zasadu hospodarnosti, efektivnosti a Ucelnosti nebo zda byly
vydaje nezbytné pro dosazeni Ucelu dotace. Nebude-li mozné pochyby kontrolora odstranit, dojde
k castecnému ¢i celkovému kraceni dotéenych vydaju.

= Pro predpokladanou hodnotu zakazky v rozmezi 1 000 € az 5 000 € bez DPH musi byt dodrZovani
zasad hospodarnosti, efektivnosti a Ucelnosti prokazdno vhodnou formou (napt. resersi na
internetu, przkumem trhu, dlikazy o best-practice na zakladé snimkdi obrazovky nebo jinych forem
dokumentace) nebo oddvodnéno.

= U zakazky s predpokladanou hodnotou nad 5 000 € bez DPH je tieba ziskat pisemné cenové nabidky
od tfi dodavatelll nezavislych na projektovém partnerovi jako doklad o pfimérenosti ceny. Odchylky
od této formy prokazani pfimérenosti ceny musi byt srozumitelné odtivodnény a dokumentovany.

= Pokud byly stejné sluzby zadany za stejnych podminek v pribéhu 24 mésicl, je mozné jako doklad
pfimérenosti ceny predloZit stejné dokumenty.

Pro Ceské projektové partnery plati:

Cesti projektovi partnefi musi postupovat v souladu s ndrodnimi predpisy (zdkon ¢. 134/2016 Sb., o zadavani
verejnych zakazek) a na né navazujicimi provadécimi predpisy. V pripadé vefejnych zakizek neupravenych
timto zdkonem (zakazky malého rozsahu) musi projektovi partnefi dodrzovat Metodicky pokyn pro oblast

zaddavani zakazek pro programové obdobi 2021-2027.

= DoloZeni pfedmétu poskytnuté sluzby (napt. studie, propagaéni materialy) nebo odpovidajici
doklad o poskytnuti sluzby (v pfipadé akci napf. program, seznam ucastnik(, fotodokumentace
atd.).

® |n-house obchody a partnerstvi vefejného sektoru:

Naklady organizaci, které vzniknou v ramci in-house zadani verejné zakazky podniku podle
¢l. 12 odst. 3 smérnice 2014/24/EU, se Uctuji do kategorie nakladd na externi odborné
poradenstvi a sluzby. Vyjimku tvofi naptiklad naklady vzniklé v souvislosti s tzv. ,,dofasnymi

11 Naklady na pravni poradenstvi spojené se zadanim verejné zakdzky mohou byt kalkulovany v rozpoc¢tu projektu v souladu
s pravidly programu.

12 To se netyka in-house obchod(l / partnerstvi vefejného sektoru / propojenych podnikd (viz Programova pfirucka).
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pracovniky” (Arbeitskrafteliberlassung) (plati pro rakouské projektové partnery). Ty spadaji do
kategorie nakladl na zaméstnance.

Stejné pravidlo plati i pro partnerstvi verejného sektoru, které nespadd do pulsobnosti
smérnice EU o zadavani vefejnych zakazek (¢l. 12 odst. 4 smérnice 2014/24/EU).

Dokladovani v prabéhu vyucétovani projektu v pripadé vyuziti pausalni sazby na kryti zbyvajicich

zpUsobilych ndkladd:

Nepredkladaji se zddné doklady.

Jedna se o vydaje na financovani nakupu, pronajmu nebo leasingu vybaveni projektového partnera

(s vyjimkou vydajli podle kap. Kancelarské a administrativni naklady), které jsou nezbytné pro realizaci
projektu.

Vydaje na vybaveni jsou v souladu s ¢l. 43 nafizeni (EU) 2021/1059 omezeny na nasledujici polozky:

a.

b.

kancelafské vybaveni;

hardware a software informacnich technologii®3;

nabytek a vybaveni;

laboratorni vybaveni;

stroje a pfistroje;

nastroje a zafizeni;

specidlni vozidla (vyluéné vozidla se specidlnim vyuZitim v rdmci projektu);

dalsi specifické vybaveni potifebné pro projekt.

Pravidla pro vyuctovani:

Pokud je predem zfejmé, Ze vybaveni nebude pouzivano po celou dobu Zivotnosti pro ucely
projektu, mlze byt efektivnéjsi pronajem potiebného vybaveni.
Pokud se vybaveni nepouZiva vyhradné pro ucely projektu po celou dobu jeho Zivotnosti, je
zpUsobild pouze alikvotni ¢ast vydajli na potizeni vybaveni (podil ndkladd odpovidajici rozsahu
pouziti vybaveni v projektu).
Naklady na odpisy zafizeni/majetku jsou zpUsobilé pfi splnéni nasledujicich podminek:
- odpisy jsou zpUsobilé, pokud naklady na pofizeni odepisovaného majetku nejsou
soucasti naklada projektu;
- odpisy musi byt provadény v souladu s ndarodnimi dafiovymi pfedpisy a metoda
odpisovani musi byt uchovana pro ucely kontroly, Géetnictvi a auditu;

13 Jedn4 se o pofizeni hotového vyrobku nebo aktualizaci softwaru hotového vyrobku (tj. nikoliv o vyvoj a/nebo Upravy), které
jsou vyuZivany primo pro realizaci projektu.
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- projektovi partnefi zpracovavajici ucetni rozvahu musi majetek, u kterého je to
povinné, aktivovat v zakladnim kapitalu;

- skutecné pofizovaci naklady odepisovaného majetku byly fddné doloZeny fakturami
nebo ucetnimi doklady, jejichZ dikazni hodnota pro zpUsobilost ndkladl je rovhocenna
fakturam;

- naklady na odpisy jsou omezeny dobou trvani projektu a rozsahem vyuZzivani vybaveni
pro projekt.

= Ndklady na nakup pouzitého vybavenijsou s ohledem na zdsadu 3E zpUsobilé za nasledujicich
podminek:
- vybaveni nebylo pofizeno s vyuZitim verejnych prostiedkd (zamezeni dvojiho
financovani);
- cena vybaveni neptresahuje cenu obvyklou na daném trhu;
- vybaveni ma technické vlastnosti pozadované pro projekt a odpovida platnym
normam a standardiim.

Forma uhrady:

Naklady na vybaveni mohou byt hrazeny na zakladé skutecnych naklad(i nebo ve formé pausalni sazby
na kryti zbyvajicich zpasobilych nakladu.

Dokladovani v pfipadé skuteénych nakladu:

= Prlkazné doloZeni spravnosti vybérového fizeni v souladu s unijnimi, programovymi a
narodnimi predpisy.

Pro rakouské projektové partnery plati:

Rakousti projektovi partnefi musi dodriovat pfi zadavani vefejnych zakdzek!* pravni ustanoveni
spolkového zdkona o zadavani verejnych zakazek z r. 2018 (BvergG).

Zasada hospodarnosti, efektivnosti a icelnosti musi byt vzdy dodrzovana.

= V pfipadé nakoupenych sluZeb do 1 000 € bez DPH se v rdmci kontroly vyuctovani nevyzaduje
zadny formalni doklad prokazujici pfimérenost vydaja — kontrolor vSak provéri, zda na zakladé
faktury nevznikaji pochybnosti s ohledem na zdsadu hospodarnosti, efektivnosti a ucelnosti
nebo zda byly vydaje nezbytné pro dosaZzeni Ucelu dotace. Nebude-li moZzné pochyby
kontrolora odstranit, dojde k ¢astecnému ci celkovému kraceni dotcenych vydaju.

= Pro predpokladanou hodnotu zakazky v rozmezi 1000 € az 5000 € bez DPH musi byt
dodrzovani zdsad hospodarnosti, efektivnosti a Ucelnosti prokdazano vhodnou formou (napf.
resersi na internetu, prizkumem trhu, dikazy o best-practice na zékladé snimk( obrazovky
nebo jinych forem dokumentace) nebo oddvodnéno.

14 Naklady na pravni poradenstvi spojené se zaddnim verejné zakazky mohou byt kalkulovany v rozpoétu projektu v souladu
s pravidly programu.
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= U zakazky s predpokladanou hodnotou nad 5 000 € bez DPH je tfeba ziskat pisemné cenové
nabidky od tfi dodavatelll nezavislych na projektovém partnerovi jako doklad o pfimérenosti
ceny. Odchylky od této formy prokazani pfimérenosti ceny musi byt srozumitelné oddvodnény
a dokumentovany.

= Pokud byly stejné sluzby zadany za stejnych podminek v pribéhu 24 mésicl, je mozné jako
doklad pfimérenosti ceny predlozit stejné dokumenty.

Pro Ceské projektové partnery plati:

Cesti projektovi partnefi musi postupovat v souladu s nadrodnimi predpisy (zakon €. 134/2016 Sb., o
zadavani verejnych zakazek) a na né navazujicimi provadécimi predpisy. V pripadé verejnych zakazek
neupravenych timto zakonem (zakazky malého rozsahu) musi projektovy partner dodrZovat
Metodicky pokyn pro oblast zadavani zakazek pro programové obdobi 2021-2027.

V pripadé majetku, ktery se odepisuje, také kalkulaci odpisového planu.

Dokladovani v prabéhu vyucétovani projektu v pripadé vyuziti pausalni sazby na kryti zbyvajicich

zpUsobilych ndkladd:

Nepredkladaji se zddné doklady.

Naklady na infrastrukturu a stavebni prace jsou v souladu s ¢l. 44 nafizeni (EU) 2021/1059 omezeny na

nasledujici polozky:

a. nabyti pozemki podle ¢l. 64 odst. 1 pism. b) natizeni (EU) 2021/1060;

b. stavebni povoleni;

c. stavebni material;

d. pracovni sily;

e. zvlastni prace (napf. sanace pldy nebo odminovani);
a dale:

f. ndkup staveb.

PFi ndkupu pozemkl nebo staveb nesmi kupni cena prekrocit 10 % celkovych zpUsobilych vydaji

projektu. V pripadé opusténych ploch a ploch dfive vyuzivanych k priimyslovym tcellim, které zahrnuji

budovy, se tento strop zvysi na 15 %. Vyssi naklady Ize uplatnit pouze v odlvodnénych vyjimecnych

pfipadech tykajicich se projektli na ochranu Zivotniho prostfedi, a to na zdkladé schvaleni

Monitorovacim vyborem.

Pravidla pro vyuctovani:

Stavebni prace musi jasné souviset s projektem a byt nezbytné pro jeho efektivni realizaci.

Pokud je stavba soucdsti vétsi investice do infrastruktury, musi byt jasné a jednoznacné
identifikovatelnd ta ¢ast, kterd je realizovdna v programu Interreg Rakousko — Cesko 2021-
2027. Zpusobilé jsou vidy pouze vydaje na stavebni prace souvisejici s témi ¢astmi stavby,
které budou vyuZivany pro projekt. Pfislusné casti stavby je projektovy partner povinnen
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vymezit v projektové Zadosti. U spolecnych casti stavby, jako je napt. stfecha, mlze byt v
takovém pripadé zplsobila pouze alikvotni ¢ast vydaju, ktera odpovida poméru uZitné plochy
budovy, kterad bude vyuzivana pro projekt, k celkové uzitné plose budovy.

= Hodnota nakupovanych pozemk( nebo staveb musi byt osvédéena nezavislym kvalifikovanym
odbornikem a nesmi prekrocit ceny obvyklé na doty¢ném trhu.

= Vydaje v této kategorii vydaji mohou byt vynaloZeny pouze v programovém Gzemi.

= Vydaje na externi sluzby potfebné na pfipravu infrastruktury (napf. sluzby architekta,
posuzovani vlivi na Zivotni prostfedi) je nutné zaradit do kategorie ,naklady na externi
odborné poradenstvi a sluzby”, pokud nejsou soucasti zakazky.

Forma Uhrady:

Vydaje tykajici se nakladl na infrastrukturu a stavebni prace mohou byt hrazeny bud na zakladé
skutec¢nych nakladll, nebo ve formé pausalni sazby na kryti zbyvajicich zplsobilych nakladd.

Dokladovani v pfipadé skutec¢nych nakladu:

= PrlOkazné doloZeni spravnosti vybérového fizeni v souladu s unijnimi, programovymi i
narodnimi pravidly.

Pro rakouské projektové partnery plati:

Rakousti projektovi partnefi musi dodrZovat pfi zadavéni vefejnych zakdzek® pravni ustanoveni
spolkového zdkona o zaddvani verejnych zakazek z r. 2018 (BvergG).

Pro Ceské projektové partnery plati:

Cesti projektovi partnefi musi postupovat v souladu s narodnimi piedpisy (zakon ¢. 134/2016 Sb., o
zadavani verejnych zakazek) a na né navazujicimi provadécimi predpisy. V pfipadé verejnych
zakdazek neupravenych timto zakonem (zakazky malého rozsahu) musi projektovy partner dodrzovat

Metodicky pokyn pro oblast zadavani zakazek pro programové obdobi 2021-2027.

Dokladovani v prabéhu vyucétovani projektu v pripadé vyuziti pausalni sazby na kryti zbyvajicich
zpUsobilych nakladl:

= Nepredkladaji se Zddné doklady.

15 Naklady na pravni poradenstvi spojené se zaddnim verejné zakazky mohou byt kalkulovany v rozpoétu projektu v souladu
s pravidly programu.
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5. PREHLED FOREM VYKAZOVANI VYDAJU V PROGRAMU A MOZNOSTI JEJICH
KOMBINACI

Off-the-shelf* metody zjednoduseného Metody
vykazovani nakladu zjednoduseného

vykazovani nakladt
specifické pro
program

20% pausalni  15% 6% pausalni  40% pausalni Naklady na Jednorazova

sazba —  pausalni sazba — sazba — kryti zaméstnance  Castka -
naklady na sazba — naklady na zbyvajicich — standardni naklady na
zaméstnance kanceldfské cestovani a  zpusobilych jednotkové pripravu
Kombinace metod zjednoduseného a ubytovani nakladd naklady
administrat

vykazovani nakladu
ivni naklady

20%, resp. 4%
pausélni sazba —

naklady na A A N N A
- zaméstnance
: vz .
~2 15% pausalni
>8 sazba -
= kancelatské a A A N A A
g administrativni
g naklady
‘N wap g
> 6% pausalni sazba
T o - 2
° _g naklady na A A N A A
D © cestovani a
€ fé ubytovani
- c
2 :g 40% pausalni
3 3 sazba - kryti
-:"T' N zbyvajicich N N N A A
= i zplsobilych
o 5 nakladi
Naklady na
% zaméstnance -
o S jednotkové N A* A* A* A
&= = ° naklady
c € «
2 e 2
£l N < 7
_g ~g % £ Jednorazova
8 (= Castka — naklady
- & 9 %0 na ptipravu A A A A A
2 > g =
N > u Q

A =ano, mozné, N = ne, neni mozné, * pokud nedochazi k prekryvani hrazenych nakladl
*Pozn.  off-the-shelf = tzv. standardizované formy, které jsou preddefinovdany v narizeni EU

(netykd se standardnich jednotkovych ndkladi pro typové aktivity v malych projektech)
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