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Formular zur Darstellung der Projektmitarbeit
Das Formular zur Darstellung der Projektmitarbeit ist jeweils vor dem in der Tabelle unten anzugebenden Referenzzeitraum der prüfenden Stelle vorzulegen. Unter prüfende Stelle ist im Rahmen der Projekteinreichung das Gemeinsame Sekretariat und während der Projektumsetzung die zuständige Kontrollstelle zu verstehen. Relevant ist das Formular für Personen, die nicht 100% ihrer Arbeitszeit im Projekt tätig sind (siehe Kapitel 4.1.1 Gemeinsame Förderfähigkeitsregeln, b. Teilzeit mit fixem Prozentsatz an Stunden pro Monat tätig). 

	Tabelle 1: Projekt- und MitarbeiterInnendaten

	Projektakronym
	

	Projektpartnerorganisation
	

	Name der Person
	

	Arbeitszeit laut Vertrag 
(in % zu 1 VZÄ)
	

	Referenzzeitraum
	Start
	Ende



Darstellung der Aufteilung der Arbeitszeit 
Zeitlicher Aufwand (in %) im Verhältnis zur tatsächlichen Arbeitszeit laut Arbeitsvertrag: 
*Hinweis: die Tätigkeiten im Projekt sind im Personalblatt darzulegen
	Tabelle 2:
	
	

	Projekt /  organisationsinterne Tätigkeiten
	Zuordnung 
(Förderquelle / organisationsinterne Tätigkeiten)
	Zeitaufwand in %
 (in Bezug auf das Anstellungsverhältnis)

	z.B. Projekt X
	Interreg Österreich-Tschechien 2021-2027*
	40%

	z.B. Projekt Y
	Horizon Europe
	50%

	z.B. organisationsinterne Tätigkeit XYZ
	organisationsintern
	10%

	
	
	






	Erläuterung zur Herleitung der Prozentwerte (Projekt / organisationsinterne Tätigkeiten)

	Beschreibung, wie die Prozentwerte hergeleitet wurden (max. 500 Zeichen)




	Berechnung des fixen Prozentsatzes für das Projekt

	Stellenanteil beim/bei ArbeitgeberIn (100%=1 VZÄ)
	%

	Zuweisung zum Projekt (= Übertrag von Tabelle 2)
	%

	Fixer Prozentsatz der Projekt-Arbeitszeit im Verhältnis zu einem VZÄ
	%**


Beispiel: Der Arbeitsvertrag von Max Mustermann sagt aus, dass er 50% eines VZÄ für die Projektpartnerorganisation arbeitet. 40% seiner Arbeitszeit wendet er für das betreffende Projekt auf. In diesem Fall würde der fixe Prozentsatz der Projektarbeitszeit im Verhältnis zu einem VZÄ 20% ergeben (40% * 50% = 20%).
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**Hinweis: Achten Sie auf die Übereinstimmung der Angaben mit jenen im Personalblatt!
		Version 1, 31.03.2023

Bestätigung
Mit diesem Formular wird bestätigt,
· dass die oben genannte Person im ebenfalls oben genannten Projekt arbeitet, 
· dass der Zeitaufwand der in Tabelle genannten Angaben entspricht und
· dass im Falle einer Einbindung in andere geförderte Projekte keine Doppelförderung entsteht. 



	Datum und Unterschrift 
der zeichnungsberechtigen Person
	Datum und Unterschrift 
des / der MitarbeiterIn
(Hinweis: erst nach Projektgenehmigung zu erbringen)
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